Guatemala de la Asuncién, 15 de mayo de 2019

e
Senor: ' ' /

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mds atenta me dirjo a usted con el propdsito de
presentarle mi Informe de Actividades, cerforme a lo esﬂ/puleﬁ”éﬁ en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos NUmero 172-2019, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial NUmero 9-201//9, correspondiente al periodo
del 01 al 15 del mes de mayo del presente ano y para el cobro de mis

honorarios estoy presentando la factura con No. de serie 9\10’.000050. -

-

Actividades:

a) Brindar control sobre toda la documentacion que ingresa a la
Direccién de Areas Sustantivas.

b) Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentacién en los
diferentes departamentos de Ia Institucion.

c) Brindar apoyo en la recepcién y traslado de toda documentacidn
que ingresa a la Direccién de Areas Sustantivas,

d) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la Direccién de Areas Sustantivas e informar al encargado
segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de
decisiones.

e) Brindar apoyo en la atencién de consulias infernas y externas de
competencia a la Direccidn de Areas Sustantivas.



f) Brindar apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados,
en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada
por la Direccién de Areas Sustantivas.

9) Brindar apoyo y participar en las actividades que redlice la Direccidn
de Areas Sustantivas cuando.

Resultados Obtenidos:
a) Se diligencié eficaz vy eficiem,‘emen’re toda documentacién para
revision y firma del Director de Areas Sustantivas.

b) Se elabord control que mejoraron el seguimiento de las solicitudes a
la Direccidn de Areas Sustantivas.

c) Se brinddé apoyo en el correcto manejo de los documentos que
ingresaron a la Direccién de Areas Sustantivas.

d) Se apoyd en el seguimiento de Ios’ocﬁvidcdes dentro de los
Programas asignados a la Direccién de Areas Sustantivas.

e) Se brindé apoyo en la atencién de consultas infemnas a la Direccidn
de Areas Sustantivas.

Vo.bo.

Lic. José Amilcar Casty Alarcon

/ subdirector de Areas Sustantivas
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